SOLICITUDE

Débese realizar unha solicitude por cada actividade docente e por cada
unha das ediciéns desa actividade.

O proceso iniciase coa solicitude de acreditacion por parte do responsable ou
persoa autorizada da entidade provedora. Deberase facer a través do portal
SAGa Provedores cunha antelacién minima de 2 meses ao comezo da
actividade solicitada.

Co fin de manter a necesaria seguridade e dispor das debidas garantias
administrativas, para poder facer uso do portal SAGa Provedores, é necesario
disponer dalguin dos seguintes certificados dixitais:

= DNl electrénico (DNIe) ou
= certificado de clase 2 de persoa fisica emitido pola Fabrica Nacional de
Moeda e Timbre

Os datos de identificacion das persoas con certificado dixital recofecido que
vaian ter acceso a SAGa Provedores, tanto para a solicitude como para o
seguimento dos expedientes de acreditacion dunha entidade provedora de
formacion, deberanlle ser comunicados & Secretaria Técnica do Sistema
Acreditador da Formacién Continuada mediante a autorizacién asinada polo
responsable desa entidade onde se faga constar o nome, apelidos, DNI,
teléfono de contacto e correo electrénico, segundo o modelo establecido.

Toda solicitude presentada en formato dixital ante a Secretaria Técnica do
Sistema Acreditador a través do portal SAGa quedara rexistrada
automaticamente no rexistro telematico da Xunta de Galicia.

Na solicitude de acreditacion da actividade farase constar:

= Nome e titulo da actividade: debe ser claro e conciso e reflectir o obxecto da
formacién. Non pode inducir a confusién con titulos académicos, oficiais e
regulados. Non debe incluir siglas sen especificar o seu significado.

= Director e responsable da actividade e persoa de contacto.

= Modalidade formativa: presencial, a distancia ou mixta.

= Formato da actividade.

= A provincia e poboacién ou ambito de realizacion.

= Numero maximo de participantes.

= Numero total de horas previstas estimadas.

= Datadeinicio e de finalizacion da actividade.

= Método de control da asistencia ou, no caso de actividades a distancia,
sistemas de seguridade, acceso e control da participacién.

= Profesionais aos que se dirixe a actividade, facendo constar tanto a
titulacion como o ambito, a actividade profesional e a tarefa que os define
como receptores da formacion.

Segundo o tipo de actividade hai un formulario de caracteristicas, nun modelo
normalizado, que se deberd xuntar 4 solicitude debidamente cuberta e que
comprende:

. Pertinencia da actividade.

. Obxectivos xerais e especificos.
. Metodoloxia docente.

. Avaliacion.
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. Organizacion e loxistica:
Calendario e programa: cronograma completo da actividade onde se

FORMULARIOS
DE
CARACTERISTICAS

Actividades
presenciais

Actividades non
presenciais e
mixtas

OUTROS
MODELOS

Curriculo

Autorizacién para
oacceso aSAGa
Provedores


https://extranet.sergas.es/sagap/sagap/Inicio.aspx
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/Formulario_caracter%C3%ADsticas_actividades_presenciais_sen_t%C3%A1boas.zip
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/Formulario_caracter%C3%ADsticas_actividades_non_presenciais_e_mixtas_sen_t%C3%A1boas.zip
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/SAFCO_Curr%C3%ADculo_actualizado_09_2020.zip
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/SAFCO_Modelo_de_autorizaci%C3%B3n_SAGa_Provedores.pdf

recolla a data de imparticion, horario de inicio e remate de cada unidade
de contido co nome do/a relator/a ou relatores/as que impartirdn cada
materia.

Recursos humanos docentes: achegando os curriculos dos docentes

e do programador da actividade no formato especifico dispofiible en
SAGa Provedores.

Recursos humanos non docentes.

Numero e método de seleccion dos participantes.

Recursos materiais necesarios para a formacion.

6. Financiamento.

7. Todas las solicitudes incorporaran un anexo donde constara una
declaracion sobre os criterios de independencia da actividade e se existe
alguin conflito de intereses.

8. Calquera outra informacion adicional que o peticionario considere
relevante para os efectos da acreditacién



