SOLICITUD

Debe realizarse una solicitud por cada actividad docente y por cada una de
las ediciones de esa actividad.

El proceso se inicia con la solicitud de acreditacion por parte del responsable o
persona autorizada de la entidad proveedora. Debera hacerse a través del
portal Saga Proveedores con una antelacion minima de 2 meses al inicio de la
actividad solicitada.

Con el fin de mantener la necesaria seguridad y disponer de las debidas
garantias administrativas, para poder hacer uso del portal Saga Proveedores,
es necesario disponer de alguno de los siguientes certificados digitales:

= DNl electrénico (DNIe) o
= certificado de clase 2 de persona fisica emitido por la Fabrica Nacional de
Moneday Timbre.

Los datos de identificacion de las personas con certificado digital reconocido
que vayan a tener acceso a Saga Proveedores, tanto para la solicitud como
para el seguimiento de los expedientes de acreditacion de una entidad
proveedora de formacién, deberan ser comunicados a la Secretaria Técnica del
Sistema Acreditador de la Formacién Continuada mediante la autorizacién
firmada por el responsable de esa entidad donde se haga constar el nombre,
apellidos, DNI, teléfono de contacto y correo electrénico, segiin el modelo
establecido.

Toda solicitud presentada en formato digital ante la Secretaria Técnica del
Sistema Acreditador a través del portal Saga quedara registrada
automaticamente en el registro telematico de la Xunta de Galicia.

En la solicitud de acreditacion de la actividad se hara constar:

= Nombre y titulo de la actividad: debe ser claroy escueto y reflejar el objeto
de la formacién. No puede inducir a confusion con titulos académicos,
oficiales y reglados. No debe incluir siglas sin especificar su significado.

= Director y responsable de la actividad y persona de contacto.

= Modalidad formativa: presencial, a distancia o mixta.

= Formato de la actividad.

= Laprovinciay poblacién o ambito de realizacion.

= NuUmero maximo de participantes.

= NuUmero total de horas previstas estimadas.

= Fechade inicioy de finalizacion de la actividad.

= Método de control de la asistencia o, en el caso de actividades a distancia,
sistemas de seguridad, acceso y control de la participacion.

= Profesionales alos que se dirige la actividad, haciendo constar tanto la
titulacion como el ambito, la actividad profesional y la tarea que los define
como receptores de la formacion.

Segun el tipo de actividad hay un formulario de caracteristicas, en un modelo
normalizado, que se debera adjuntar a la solicitud debidamente
cumplimentaday que comprende:

1. Pertinencia de la actividad.

2. Objetivos generalesy especificos.
3. Metodologia docente.

4. Evaluacion.

5. Organizaciény logistica:

FORMULARIOS
DE
CARACTERISTICAS

Actividades
presenciales

Actividades no
presencialesy
mixtas

OTROS MODELOS

Curriculum

Autorizacién para
el acceso a SAGa
Proveedores


https://extranet.sergas.es/sagap/sagap/Inicio.aspx?Idioma=es
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/Formulario_caracter%C3%ADsticas_actividades_presenciales_sin_tablas.zip
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/Formulario_caracter%C3%ADsticas_actividades_no_presenciales_y_mixtas_sin_tablas.zip
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/SAFCO_Curr%C3%ADculum_actualizado_09_2020.zip
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/256/SAFCO_Modelo_de_autorizaci%C3%B3n_SAGa_Provedores.pdf

Calendario y programa: cronograma completo de la actividad donde se
recoja la fecha de imparticion, horario de inicio y final de cada unidad de
contenido con el nombre del/de la ponente o ponentes que impartiran
cada materia.

Recursos humanos docentes: aportando los curriculums de los docentes
y del programador de la actividad en el formato especifico disponible en
Saga Proveedores.

Recursos humanos no docentes.

Numeroy método de seleccién de los participantes.

Recursos materiales necesarios para la formacion.

. Financiacién.

. Todas las solicitudes incorporaran un anexo donde constara una
declaracion sobre los criterios de independencia de la actividad y se
existe alguin conflicto de intereses.

. Cualquier otra informacién adicional que el peticionario considere
relevante a los efectos de la acreditacion



