CRITERIOS DE ELABORACION DE CERTIFICADOS Y

MODELOS

La emision de los diplomas y certificados le corresponde al proveedor, que se
hace responsable de |la veracidad de la informaciéon que estos contengany
esté en poder de los destinatarios.

En el ANVERSO debe figurar:

PARTE SUPERIOR

a) Logotipo del proveedor o entidad solicitante que debe ser la que figuraen la
solicitud. Serd el de mayor tamario de todos los logotipos impresos en el
documento.

b) El nombre del documento sera el de Certificado/Diploma.

PARTE CENTRAL
Texto libre en el que se incluira por lo menos:

a) Nombre y apellidos del participante/alumno tal como figura en su
documento de identidad, es decir, no se deben utilizar abreviaturas ni
nombres familiares.

b) Titulo de la actividad, idéntico al que figura en la notificacion oficial de
acreditacion emitida por la Secretaria Técnica de la Comision.

c) Fecha de inicio y de finalizacion que figuran en la notificacion de
acreditacion. Si se modificaron las fechas de realizacion de la actividad, habria
que comunicarselo a la Secretaria Técnica antes del inicio de la formacién.

d) En las actividades a distancia, deberd indicarse el periodo total de duracion
de la actividad.

PARTE INFERIOR

a) Cita de acreditacion con el siguiente texto obligatorio y literal, junto con el
logotipo del Sistema de Acreditacion en el extremo inferior derecho.

«Actividad acreditada por la Comision de Formacién Continuada del Sistema
Nacional de Salud de la Comunidad Auténoma de Galicia con XX créditos
para...y n° de expediente....»

b) Lugar y fecha de expedicién del certificado

c) Firma, por lo menos, del responsable de la entidad proveedora.
Obligatoriamente, debera figurar en letra de imprenta el nombre, apellidos y
cargo de la/s persona/s que firma/n.

d) Cuando la actividad docente acreditada incluya especialistas en formacion
(residentes), debera anadirse la siguiente leyenda:

« Los créditos de esta actividad formativa no son aplicables a los profesionales que
participen en ella y que se estén formando como especialistas en Ciencias de la
Salud»

e) Cuando la actividad docente acreditada forme parte de un programa de
master o especializacion, se hara constar en el certificado.
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http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/273/Instrucciones_adicionales_certificados.pdf
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/273/Modelo%20de%20Diploma_Certificado_%20es.pdf
http://adminacis.sergas.local/cartafol/Documents/273/SAFCO_logo_Galicia_NOVO.png

En el REVERSO se hara constar:

Programa de la actividad formativa en la que se detalle cada temay su
duracion en horas (especificando horas tedricas y practicas).

Podra certificarse en anexo aparte en caso de que la extension del
programa exceda el tamaro del documento; en ese caso, se relacionara el
anexo.

Datos de registro de la entidad proveedora.

Nota: los docentes, directores, coordinadores, tutores, ponentes,
conferenciantes, etc. de una actividad acreditada no obtienen créditos de
formacion continuaday, por lo tanto, no pueden recibir los mismos
certificados que los participantes.

Pueden recibir certificados, claramente diferentes en su maquetacion, sin
el uso del logotipo de acreditacién ni mencién al nimero de expediente o
a los créditos otorgados a la actividad, en los que se haga constar su grado
de participacion en una actividad docente acreditada.

En las actividades tipo congresos, jornadas o sesiones clinicas con una
duracidn superior a 4 horas, los docentes, ponentes, coordinadores, etc.,
podran participar también como alumnos/as, y recibir certificado de
asistencia con créditos, siempre que asistan como alumnos como minimo al
80 % del total de la actividad acreditada



